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= ul. Bielariska 12,00-085 Warszawa

N tel.: 22 778 08 53

ORLEN e-mail: fundacja@orlen.pl www.fundacja.orlen.pl
FUNDACJA

REGULAMIN
przyznawania darowizn pracownikom podmiotéw dziatajacych pod markg ,,ORLEN”
z12 marca 2025r.

§ 1 Definicje

1. Organizator — Fundacja ORLEN z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, wpisana
do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescie w todzi, XX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000037031, postugujgca sie numerem
NIP: 774-26-91-813 oraz REGON: 611330322.

2. Whnioskodawca — pracownik, ktéry w imieniu wtasnym lub w imieniu osoby najblizszej, sktada
whniosek o przyznanie Swiadczenia w ramach Programu.

3. Obdarowany - pracownik lub jego osoba najblizsza, ktérej przyznano Darowizne.
Obdarowany jest uprawniony do zawarcia umowy z Organizatorem, bedacej podstawg
udzielenia Darowizny, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminie.

4. Cele statutowe Organizatora — cele wskazane w § 10 Statutu Fundacji ORLEN, dostepnym
na stronie internetowej Fundacji ORLEN https://fundacja.orlen.pl/pl/o-fundacji/dokumenty

5. Grupa ORLEN - ORLEN S.A. oraz spétki, wobec ktérych ORLEN S.A. jest spdtka dominujgcg w
rozumieniu art. 4 § 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych.

6. Program — program wsparcia pracownikéw podmiotow dziatajgcych pod markg ,ORLEN”,
zgodnie z zakresem wskazanym w § 2 Regulaminu.

7. Darowizna — bezptatne swiadczenia na rzecz Obdarowanego, o ktérych mowa w Tytule XXXIII
(art. 888 i nastepne) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, realizowane na
podstawie umowy darowizny. Darowizny udzielone moga by¢ w zakresie pomocy mieszczacej
sie w Celach statutowych Organizatora. Swiadczenie moze mieé charakter pieniezny lub
rzeczowy.

8. Whniosek — wniosek o udzielenie Darowizny ze srodkéw Organizatora.

9. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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10.

11.
12.

Sprawozdanie — rozliczenie Obdarowanego z wykorzystania Darowizny udzielonej przez
Organizatora.

Stacja paliw ,,ORLEN” — stacje dystrybucji paliw dziatajgce pod markg ,,ORLEN”.

Regulamin — niniejszy dokument.

§ 2 Zakres Programu

. O Darowizne z Programu ubiega¢ mogg sie nastepujgcy Wnioskodawcy:

a) pracownicy spétek Grupy ORLEN tj. osoby pozostajgce w stosunku zatrudnienia w
ktdrejkolwiek z tych spétek, a takze osoby pozostajgce w relacjach cywilnoprawnych ze
spotkami, na podstawie umdw o swiadczenie ustug zarzadzania (kontrakty managerskie),

b) byli pracownicy tj. osoby, o ktédrych mowa w pkt a, ktére bezposrednio po zakonczeniu
wskazanych w pkt a uméw, przeszty na emeryture lub rente, tj. zatrudnienie ustato
w zwigzku z przejsciem na emeryture, a w przypadku umoéw cywilnoprawnych, uzyskanie
Swiadczen emerytalnych nastgpito w okresie nie dtuzszym niz 2 (dwa) miesigce
po zakonczeniu danej umowy,

c) matzonkowie, partnerzy (o ile pozostaja we wspdlnym gospodarstwie domowym),
rodzice, opiekunowie faktyczni, dzieci oséb, o ktérych mowa w pkt a i e — w okresie
trwania umow, o ktérych mowa w pkt a i e, badZz w okresie emerytury lub renty, uzyskanej
bezposrednio po zakoriczeniu wskazanych w pkt ai e umédw,

d) pracownicy Stacji paliw ORLEN tj. osoby pozostajgce w zatrudnieniu i Swiadczgce prace
na terenie Stacji paliw ORLEN — niezaleznie od podmiotu bedgcego pracodawcy tych osob,

e) pracownicy Organizatora tj. osoby pozostajgce w stosunku zatrudnienia,

- w kazdym przypadku w zakresie i na zasadach okreslonych w Regulaminie oraz umowie
zawartej przez Wnioskodawce (Obdarowanego) z Organizatorem.

. Darowizny przyznawane sg jednostkowo, z mozliwoscig wyptaty zaréwno jednorazowo, jak i

w czesciach.

. Darowizny wyptacane sg w wysokosci zatwierdzonej przez Organizatora, na podstawie umoéw

darowizn, zawartych pomiedzy Organizatorem, a Obdarowanym i powinny by¢ wykorzystane
na cele oraz w sposéb wskazany w tych umowach.

. Darowiznami nie moga byc¢ objete dziatania niezgodne

z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci, z dziataniami
o charakterze dyskryminacyjnym Iub naruszajgcymi dobra osobiste o0séb trzecich.
Identyfikacja takich zdarzen w trakcie realizacji przyznanych $wiadczen, stanowi podstawe
do natychmiastowego odwotania Darowizny.

§ 3 Wnioskowanie o przyznanie Darowizny
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. Wniosek o przyznanie Darowizny w ramach Programu nalezy wypetni¢ i ztozy¢ za
posrednictwem formularza dostepnego na stronie Programu, prowadzonej przez
Organizatora tj.: http://granty-fundacja.orlen.pl .

Whiosek sktada sie z dwdch czesci:

a) czes$¢ merytoryczna — opis planowanych dziatan i uzasadnienie wniosku,

b) czesc finansowa — szczegdétowe zestawienie planowanych wydatkéw, ktére po akceptacji
przez Organizatora staje sie integralng czescig umowy zawartej pomiedzy Obdarowanym
a Organizatorem.

. Podczas sktadania wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do potwierdzenia (w formie pola
do oznaczenia) nastepujgcych oswiadczen:

a) potwierdzenie Wnioskodawcy o zapoznaniu i zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu
wraz z potwierdzeniem przekazania prawdziwych danych osobowych,

b) zgoda Wnioskodawcy na przetwarzanie danych osobowych w celu rozpatrzenia Wniosku.

. W przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby bliskiej, nalezy dodatkowo potwierdzié¢ (w
formie pola do oznaczenia) nastepujgce oswiadczenia:

a) zgode osoby bliskiej na ztozenie Wniosku w jej imieniu,

b) potwierdzenie, ze wszystkie podane dane osobowe osoby bliskiej sg prawdziwe i zgodne
ze stanem faktycznym,

c) potwierdzenie, ze podane informacje dotyczgce stanu zdrowia osoby bliskiej sg zgodne z
prawda i zostaty przekazane za jej zgodg lub zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) zgode na przetwarzanie danych osobowych osoby bliskiej w zakresie niezbednym do
rozpatrzenia Wniosku,

e) potwierdzenie, ze Wnioskodawca zostat upowazniony przez osobe bliskg do dziatania w
jej imieniu (i posiada stosowne petnomocnictwo, jesli jest wymagane).

. Do kazdego Wniosku nalezy dotgczyé skany dokumentédw uzasadniajgcych zasadnosé
udzielenia wsparcia, w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce potrzebe i zakres wsparcia.

. Organizator moze zazgdaé dodatkowych dokumentéw lub informacji niezbednych do oceny
Whiosku i podjecia decyzji o przyznaniu Darowizny.

. Rozpatrywane bedg tylko Wnioski kompletne, zawierajgce wszystkie wymagane dokumenty
i zaznaczone wymagane o$wiadczenia/zgody.

. Wnioskodawca moze ubiegaé sie o kolejng Darowizne dopiero po zaakceptowaniu przez
Fundacje rozliczenia poprzednio otrzymanej Darowizny.

. Wnioskodawca zobowigzuje sie nie sktada¢ Wniosku ani nie wykorzystywaé otrzymanej
Darowizny na nastepujace cele:

a) wyptate wynagrodzen dla oséb zatrudnionych u Wnioskodawcy/Obdarowanego na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej (np. umowa zlecenie, umowa o
dzieto, umowa o $wiadczenie ustug), z tytutu wykonywania obowigzkéw stuzbowych, z
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wyjatkiem wynagrodzenia za czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg celu
Darowizny;

b) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy/Obdarowanego;
c) dziatania niezwigzane z celem, na ktéry zostata przyznana Darowizna;

d) wynagrodzenia za ustugi lub zakup towaréw od podmiotéw powigzanych kapitatowo lub
osobowo z Wnioskodawcg/Obdarowanym, w szczegdlnosci gdy:

e Whnioskodawca/Obdarowany, jego matzonek, partner zyciowy, krewny lub powinowaty
petnig funkcje w organach tego podmiotu,

e podmiot dostarczajgcy towary lub swiadczacy ustugi jest matzonkiem, partnerem,
krewnym lub powinowatym Wnioskodawcy/Obdarowanego,

e) pokrycie podatku od darowizn.

§ 4 Rozpatrzenie Wniosku

Whnioski o przyznanie Darowizny rozpatruje Zarzad Organizatora. Moze on powierzy¢ wybrane
elementy procedury do oceny swoim pracownikom.

W trakcie oceny Zarzagd Organizatora moze zwrdci¢ sie o opinie do Rady Fundacji,
jak rowniez zasiegac opinii ekspertéw.

Rozpatrujagc Whnioski o przyznanie Darowizny Zarzad Organizatora bierze pod uwage
dokumenty i informacje dostarczone przez Wnioskodawce. Oceniana jest faktyczna potrzeba
wsparcia, a jesli Obdarowany otrzymat juz wczesniej pomoc i musiat jg rozliczy¢ — takze
prawidtowos¢ jej wydatkowania.

. Przed podjeciem decyzji o przyznaniu lub odmowie wsparcia, Organizator moze okreslié
dodatkowe wymagania, ktére Obdarowany musi spetnié, badz przyznaé inng wartos¢ lub
forme swiadczen.

. Decyzja o przyznaniu Darowizny objetej Programem podejmowana jest w formie uchwaty
Zarzadu Organizatora. Zarzad Organizatora nie ma obowigzku jej uzasadniania.

. Samo ztozenie Wniosku do Organizatora nie gwarantuje przyznania Darowizny ani jej
okreslonej wysokosci czy sprzetu.

. Decyzja Zarzadu Organizatora w przedmiocie rozpatrzenia wniosku jest ostateczna — nie
przystuguje od niej mozliwos¢ odwotania.

. Organizator poinformuje Wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia wniosku (pozytywnym lub
negatywnym) drogg korespondencji elektronicznej (e-mail). Wnioskodawca wyraza zgode na
takg forme kontaktu.

§ 5 Przekazanie Darowizny
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1. Darowizna przekazywana jest przez Organizatora na podstawie umowy darowizny, ktéra
okresla wysoko$¢ wsparcia finansowego lub rodzaj przekazanego sprzetu/rzeczy, cel
| termin realizacji dziatan objetych wsparciem, sposob i czas rozliczenia oraz inne warunki
wspotpracy.

. Umowe z Organizatorem podpisuje petnoletni Obdarowany. W przypadku Obdarowanego
matoletniego (ponizej 18 roku zycia), umowe podpisujg lub wyrazajg na nig zgode, jego
przedstawiciele ustawowi.

. Odmowa zawarcia Umowy jest réwnoznaczna z rezygnacja przekazania przyznanej Darowizny.

. Organizator nie ponosi zadnych optat, kosztéw ani podatkéw zwigzanych z przekazang
Darowizna.

. Darowizna jest przekazywana przelewem na rachunek bankowy Obdarowanego wskazany w
umowie. Swiadczenia rzeczowe przekazywane s3 na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego. Termin oraz warunki przekazania Darowizny, w tym mozliwosc jej przekazania w
czesciach, sg okreslone w umowie.

§ 6 Wykorzystanie Darowizny

. Darowizna przekazana przez Organizatora powinna by¢ wykorzystana zgodnie z jej
przeznaczeniem, w sposéb efektywny, celowy, i gospodarny. Obdarowany musi zapewnic
mozliwos¢ sprawdzenia prawidtowego wykorzystania $rodkéw zgodnie z § 7 ust. 5
Regulaminu.

. Korzystajgc z Darowizny, Obdarowany powinien dziata¢ zgodnie z obowigzujagcym prawem
oraz nalezytga starannoscia.

. Dokumenty finansowo-ksiegowe, ktdre sg podstawg rozliczenia Darowizny, muszg by¢é
wystawione na Obdarowanego po dacie zawarcia umowy z Organizatorem lub w terminie
wskazanym w umowie.

. Whniosek jest wigzacy dla Obdarowanego, zzastrzezeniem, ze Organizator dopuszcza
mozliwos¢ przesuniecia przez Obdarowanego maksymalnie 10% wartos$ci Darowizny miedzy
pozycjami wymienionymi w czesci finansowej/kosztorysie.

. Zmiana celu na jaki zostata przekazana Darowizna lub przesuniecie ponad 10% kwoty wsparcia
pomiedzy pozycjami wymienionymi w czesci finansowej, mozliwe jest jedynie
na podstawie uzasadnionego wniosku Obdarowanego i zgody Organizatora. Obdarowany
zobowigzany jest zwrdcic sie do Organizatora z pisemnym wnioskiem (wraz z uzasadnieniem)
0 zmiane terminu najpdzniej 2 tygodnie przed uptywem terminu przekazania Sprawozdania z
realizacji zawartej Umowy. Decyzje podejmuje Zarzad Organizatora i jest ona przekazywana
Obdarowanemu w drodze korespondencji elektronicznej (e-mail) wraz z aneksem do umowy
darowizny.

. Obdarowany musi oznaczy¢ oryginaty dokumentow ksiegowych formuta: ,Zrealizowano ze

srodkow Fundacji ORLEN w kwocie ....... ” . Formuta ta powinna zosta¢ umieszczona na froncie
dokumentu lub w uwagach od wystawcy faktury. Dodatkowo nalezy sie pod nig podpisac.
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7.

10.

11.

12.

13.

W przypadku e-faktur (faktur bez podpisu wystawcy dokumentu) w uwagach od wystawcy
musi znalez¢ sie informacja: ,Zrealizowano ze srodkéw Fundacji ORLEN w kwocie ...” wraz ze
wskazaniem kwoty, ktéra zostaje pokryta ze srodkéw pochodzgcych z Programu.

. Faktury lub rachunki za zakupione towary lub ustugi, przyznane z otrzymanej Darowizny muszg

zawierac imie, nazwisko i adres Obdarowanego.

W przypadku Darowizny w formie rzeczowej, Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
korzystanie w sposéb niezgodny z jej przeznaczeniem lub z naruszeniem przepiséw prawa, w
tym, zasad wspotzycia spotecznego.

W przypadku wystgpienia koniecznosci przedtuzenia terminu rozliczenia przekazanej
Darowizny:

a) Obdarowany zwraca sie z pisemnym wnioskiem w formie e-mail,
b) wniosek musi zosta¢ wystany przed uptywem terminu rozliczenia,
c) wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie oraz proponowany termin przekazania rozliczenia,

- decyzje w sprawie wydtuzenia terminu, podejmuje Zarzad Organizatora i jest ona
przekazywana Obdarowanemu w drodze korespondencji elektroniczne;j.

Jesli Obdarowany otrzyma wsparcie finansowe z innego zrédfa na ten sam cel, na ktéry zostata
przekazana Darowizna od Organizatora, musi niezwtocznie poinformowad o tym Organizatora.
W takiej sytuacji Obdarowany zobowigzany jest zwrdci¢ Organizatorowi catos¢ lub czesé
Darowizny — w wysokosci odpowiadajgcej otrzymanemu wsparciu z innego zrddta, chyba ze
umowa z Organizatorem zostanie odpowiednio zmieniona. Organizator nie ma jednak
obowigzku dokonania takiej zmiany ani dostosowania jej do oczekiwan Obdarowanego.

Jesli Obdarowany wykorzysta przekazang Darowizne:
a) winnym celu niz wskazany w umowie,

b) niezgodnie zumowa,

c) naruszajgc warunki niniejszego Regulaminu,
-zobowigzany jest do zwrotu niewtasciwie wykorzystanych srodkéw z Darowizny, a kolejng
Darowizne bedzie mégt otrzymac dopiero po 5 latach liczonych od dnia zwrotu Darowizny
wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi za opdznienie, na konto Organizatora.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na pogorszenie sytuacji zyciowej
Obdarowanego lub uzasadnionej zmiany potrzeb dotyczacych udzielonej Darowizny,
Organizator (na wniosek Obdarowanego) moze zadecydowaé o podwyzszeniu kwoty
Darowizny lub przedtuzy¢ okres jej udzielania (Darowizna przekazywana w czesciach).
Organizator moze rdéwniez podja¢ decyzje o zmianie celu przeznaczenia Darowizny.
Organizator moze, ale nie musi, wyrazi¢ na to zgode. Kazda powyzisza zmiana wymaga
podpisania aneksu do umowy.

§ 7 Rozliczenie Darowizny
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1. Po wykorzystaniu Darowizny, Obdarowany, zobowigzany jest przedstawi¢ Fundacji

Sprawozdanie, na ktore powinny sktadac sie nastepujgce elementy:

a) Sprawozdanie merytoryczne i finansowe — musi zosta¢ w petni wypetnione oraz zawierac
wszystkie wymagane elementy,

b) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw — faktury, rachunki lub
paragony. Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych powinny by¢ opisane zgodnie z
formutg wskazang w § 6 ust. 7 i 8 Regulaminu,

c) potwierdzenia transakcji,

d) potwierdzenie zwrotu niewykorzystanych srodkdéw - w przypadku niewykorzystania petnej
kwoty wsparcia. W tytule przelewu zwrotnego nalezy poda¢ numer zawartej Umowy.

. Sprawozdanie wraz z kompletem dokumentéw musi by¢ ztozone w terminie 2 (dwdch)

miesiecy od daty zakoriczenia wydatkowania Darowizny, chyba, ze umowa stanowi inaczej. W

przypadku przekroczenia tego terminu, Obdarowany zobowigzany bedzie do zaptaty kary

umownej za kazdy dzien zwtoki, zgodnie z zapisami umowy zawartej z Organizatorem.

. Jesli w ramach rozliczenia Darowizny przedstawiane s3 umowy cywilnoprawne (np. umowy
zlecenia, umowy o dzieto), do Sprawozdania nalezy dofgczyc¢:

a) kopie tych umow,
b) dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia,
c) dowody zaptaty wynikajgcych z nich naleznosci.

. Organizator zastrzega sobie prawo do zgdania dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowe wykorzystanie Darowizny. Akceptujgc warunki niniejszego Regulaminu,
Obdarowany zobowigzuje sie do dostarczenia takich dokumentéw w terminie wyznaczonym
przez Organizatora.

. Organizator ma prawo przeprowadzi¢ kontrole zgodnosci przedstawionych dokumentéw ze
stanem faktycznym. (Kontrola moze obejmowac: zakupiony sprzet, inne rzeczy lub ustugi
pokryte ze sSrodkéw przekazanej Darowizny). Kontrola moze zostac przeprowadzona w miejscu
zamieszkania lub pobytu Obdarowanego. Akceptujgc warunki Regulaminu, Obdarowany
wyraza zgode na taka weryfikacje i zobowigzuje sie do jej niezwtocznego umozliwienia.
Uprawnienie do przeprowadzenia kontroli obowigzuje przez okres 5 (pieciu) lat liczonych od
1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po roku kalendarzowym, w ktérym ztozono
Sprawozdanie.

W przypadku:

a) nieprzedstawienia wymaganych przez Organizatora dokumentdéw potwierdzajgcych
prawidtowe wykorzystanie Darowizny,
b) unikania kontroli, o ktérej mowa w ust. 5,

- jesli cho¢ jedno z ww. uchybien trwa przez okres 30 (trzydziesci) dni (nieprzerwanie lub w
kilku okresach), Organizator ma prawo do odwotfania udzielonej Darowizny w catosci lub w
czesci, stosownie do zakresu naruszen.
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. Dokumenty przedtozone wraz ze Sprawozdaniem powinny by¢ wystawione w jezyku polskim
zgodnie z obowigzujagcymi w Polsce przepisami prawa. W przypadku dokumentow
wystawionych w jezyku innym niz polski, wymagane jest dotagczenie ich ttumaczenia.

. Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy akceptacji dokumentéw dotgczonych
do Sprawozdania, w szczegblnosci w przypadku stwierdzenia ich nieprawdziwosci,
nierzetelnosci lub braku zwigzku z udzielong Darowizna.

§ 8 Wstrzymanie, odwotanie lub zwrot Darowizny

. Niezaleznie od przypadku, opisanym w § 7 ust. 6, Organizator ma prawo podjg¢ decyzje o:
wstrzymaniu, odwotaniu lub zadaniu zwrotu catos$ci badz czesci Darowizny, w przypadku
powziecia wiedzy o razacej niewdziecznosci Obdarowanego, a szczegdlnie w nastepujacych
przypadkach:

a) Wnioskodawca przedstawit nieprawdziwe dokumenty lub o$wiadczenia, na podstawie
ktérych przyznano Darowizne,

b) Obdarowany dopuscit sie dziatan naruszajacych lub powaznie zagrazajgcych dobrom
osobistym Organizatora, ORLEN S.A. lub jednej ze spétek Grupy ORLEN,

c) Organizator otrzymat wiarygodne i udokumentowane informacje o tym, ze Obdarowany
postepowat niezgodnie z ogélnie przyjetymi zasadami moralnymi i etycznymi,

d) Obdarowany wykorzystat srodki Darowizny na inny cel niz okreslony w umowie zawartej z
Organizatorem.

. Jesli wystgpig okolicznosci opisane w ust. 1, Organizator moze poinformowa¢ Obdarowanego
o wstrzymaniu, odwotaniu lub koniecznosci zwrotu catosci lub czeséci przekazanej Darowizny.
Powiadomienie to moze nastgpi¢ pisemnie — listownie lub e-mailem. Obdarowany ma
obowigzek zwréci¢ otrzymane srodki na konto Organizatora w ciggu 7 dni od otrzymania
takiego powiadomienia. Jesli zwrot nie nastgpi w tym terminie, od nastepnego dnia
Organizator ma prawo naliczaé odsetki za opdznienie.

. O wstrzymaniu, odwofaniu lub Zzadaniu zwrotu catosci badz czesci Darowizny Zarzad
Organizatora podejmuje uchwate, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

§ 9 Przetwarzanie danych osobowych

. Administratorami danych osobowych s3: Fundacja ORLEN z siedzibg w Ptocku (09-411), przy
ul. Chemikéw 7 oraz ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku (09-411), przy ul. Chemikdéw 7, a takze
Spotka Grupy ORLEN/ inna Fundacja korporacyjna, ktore przystgpity do Porozumienia o
wspoétadministrowaniu danymi osobowymi w zakresie prowadzenia dziatalnosci spotecznej i
dobroczynnej (lista podmiotéw, ktore przystgpity do Porozumienia udostepniona jest na
stronie: www.fundacja.orlen.pl w zaktadce ,,Dane osobowe”).

Kontakt z administratorami mozliwy jest pod adresem: ul. Bielafiska 12, 00-085 Warszawa lub
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http://www.fundacja.orlen.pl/

pod adresem e-mail: fundacja@orlen.pl

. Do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych u Organizatora stuzy nastepujacy
adres email: iodods@orlen.pl. ZInspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna

skontaktowac sie takze pisemnie naadres Organizatora z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych Osobowych”.

. Dane osobowe przetwarzane sg w nastepujgcych celach:

1) przeprowadzenia procesu rozpoznawania Wnioskéw i przyznawania Darowizn zgodnie z
postanowieniami Regulaminu;

2) wypetnienia obowigzkéw prawnych, w tym w szczegdlnosci obowigzkéw wynikajacych
z przepiséw prawa podatkowego;

3) realizacji Celéw statutowych Organizatora;

4) kontaktu, weryfikacji uprawnien do ztozenia dokumentéw, prawidtowosci ztozonych
dokumentéw oraz obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

. Podstawag prawng przetwarzania przez Organizatora danych osobowych w celach wskazanych
w ust. 3 powyzej jest:

1) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

2) wypetnienie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

3) wykonanie zadan realizowanych w interesie publicznym (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit e RODO);
4) prawnie uzasadniony interes Organizatora (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO).

. Dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez Organizatora podmiotom z nig wspotpracujgcym
(odbiorcom) zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci partnerom Organizatora, podmiotom s$wiadczgcym ustugi
teleinformatyczne, ksiegowe, doreczania korespondencji i przesytek, prawne, windykacyjne,
archiwizacji.

. Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do rozpoznania wniosku,
a w przypadku przyznania pomocy — do czasu rozliczenia oraz wygasniecia wzajemnych
roszczen wynikajgcych z realizacji umowy, jak réwniez przez okres konieczny do realizacji
obowigzkdéw sprawozdawczych publiczno-prawnych cigzacych na Organizatorze.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania danych osobowych
uniemozliwi ubieganie sie o wsparcie.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje prawo do:
1) dostepu do tresci podanych danych osobowych;
2) sprostowania danych osobowych np. w sytuacji, gdy sg nieprawidtowe lub niekompletne;

3) usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania;
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10.

4) przeniesienia danych tj. prawo otrzymania od Organizatora danych osobowych,
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie
do odczytu maszynowego. Whnioskodawca o przeniesienie danych osobowych moze
przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazgda¢, aby Organizator przestat
dane do innego administratora. Jednakze Organizator zrobi to, tylko jesli takie przestanie
jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje tylko
co do tych danych, ktére sg przetwarzane w zwigzku z udziatem w procesie przyznawania
wsparcia;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadkach, kiedy Organizator
przetwarza dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu.
Sprzeciw mozna wyrazi¢ ze wzgledu na szczegdblng sytuacje.

6

~

wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie. Wycofanie
zgody nie ma wptywu nazgodnos¢ zprawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Zadanie dotyczace realizacji ww. praw mozna wysta¢ na adres poczty elektronicznej:
iodods@orlen.pl lubadres Organizatora, zdopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych
Osobowych”.

Osobom, ktdérych dane osobowe przetwarzana sg w celach wskazanych w ust. 3 powyzej
przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§ 10 Postanowienia koncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2025 r.

. Regulamin dostepny jest w siedzibie Organizatora w Warszawie przy ul. Bielaniskiej

12 oraz na stronie internetowej: https://fundacja.orlen.pl/pl/nasze-programy/Dla-
pracownikow.

Wszelkie pytania dotyczace Programu i Whniosku mozna kierowaé na adres e-mail:
darowizny.fundacja@orlen.pl lub fundacja@orlen.pl

. Ztozenie Whniosku o przyznanie Darowizny oznacza akceptacje tresci niniejszego Regulaminu.

Ztozenie Wniosku nie gwarantuje przyznania Darowizny, a jedynie stanowi podstawe do jego
rozpatrzenia przez Organizatora.

. Organizatorowi przystuguje prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie. Wszelkie zmiany

wchodzg w zycie z dniem ich opublikowania na stronie internetowej Organizatora, chyba ze
postanowienia zmieniajgce okreslajg inny termin obowigzywania. Zmienione postanowienia
Regulaminu obowigzujg w odniesieniu do Wnioskdéw ztozonych po dniu ich upublicznienia,
o ile nie wskazano inaczej.

. Organizator zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zawieszenia Programu w kazdym

czasie, bez podania przyczyny, informujgc o tym na swojej stronie internetowej.
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7. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w tym Kodeks cywilny oraz ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

8. Wszelkie spory wynikajgce z realizacji Programu bedg rozstrzygane przez sad wfasciwy dla
Organizatora.

9. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujace Zataczniki:

1) Wz6r Sprawozdania,
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Zatacznik nr 1 ORLEN
FUNDACJA

SPRAWOZDANIE

Imie i nazwisko Obdarowanego
Adres

Telefon do kontaktu

Adres e-mail do kontaktu

Numer i data zawarcia umowy

Kwota darowizny/Przekazany sprzet

Okres realizacji dziatan

Data zawarcia aneksu (jesli dotyczy)

Czesc€ I. Cze$¢ merytoryczna

Na co zostaty wydatkowane $rodki finansowe/ Do czego stuzy przekazany sprzet:

Czesc Il. Czes¢ finansowa

Sposdb wykorzystania darowizny od Darczyncy (Fundacja ORLEN).

Oswiadczenie Obdarowanego w zwigzku z wykonaniem Umowy Darowizny

1. Oswiadczam, ze srodki finansowe przekazane na podstawie Umowy Darowizny zostaty przekazane
oraz wykorzystane zgodnie z jej postanowieniami. Sposdb ich wykorzystania zostat opisany w
umowie i odpowiednio udokumentowany.

2. Potwierdzam rowniez, ze otrzymane Srodki zostaty przeznaczone zgodnie z celem okreslonym w §
1 umowy — wykorzystano je w catosci / w czesci*.
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(prosimy o utozenie faktur w uktadzie chronologicznym i ponumerowanie zgodnie z pozycjami w tabeli)

Ip. Numer Data Kwota brutto Opis poniesionego wydatku po stronie | zinnych
dokumentu | wystawienia | (zdokumentu finansowo- Fundacji Zrodet
ksiegowego ksiegowego) ORLEN

(FO)
tacznie:

ORYGINALY DOKUMENTOW KSIEGOWYCH NALEZY OPISAC FORMULA;

»ZAKUP ZREALIZOWANO ZE SRODKOW FUNDACJI ORLEN W KWOCIE ...” wraz z kwotg, ktéra
zostaje pokryta ze sSrodkéw darowizny oraz podpisem Obdarowanego.

- W przypadku e-faktur w uwagach od wystawcy powinien by¢ zamieszczony zapis
,Zrealizowano ze srodkéw Fundacji ORLEN w kwocie ...” wraz z kwotg, ktéra zostaje pokryta
ze $rodkéw z darowizny.

DO ROZLICZENIA NALEZY DOtACZYC KOPIE OPISANYCH WW. FORMUtA RACHUNKOW/FAKTUR
Z ADNOTACIAMI:

3)

4)

- ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i PODPISEM OBDAROWANEGO,
- W przypadku ptatnosci bezgotowkowych, do dokumentéw finansowych naleiy zataczy¢
potwierdzenia zapftaty.

W zwigzku z niewykorzystaniem przekazanych Obdarowanemu srodkéw finansowych
W WYSOKOSCi woevvvreeeeiiieeeenne, (STOWNIE: ottt e )

Strony postanowity:

Obdarowany zwréci Darczyncy niewykorzystane srodki w terminie 14 dni od daty uptywu terminu
rozliczenia darowizny.

Obdarowany oswiadcza, ze przekazanie ww. srodkdw finansowych podlega / nie podlega*

0pO0datkowaniu POAtKIEM: .....ccoceiiiiecee e e e e s e e e s be e e e st ee e s e abre e e eares
oraz, ze wszelkie podatki lub optaty, W tym ...
zostaty / nie zostaty* uiszczone, co potwierdzajg odpisy nastepujacych dokumentéw: ...................
....................................................................... stanowigcych zatgcznik do niniejszego oswiadczenia.

Obdarowany zobowigzuje sie zachowaé wszelkg dokumentacje z wykorzystania ww. srodkéw
(w tym dokumentacje finansowo-ksiegowg) dla celéw kontroli oraz przez okres przewidziany
wtasciwymi przepisami prawa. Obdarowany zobowigzuje sie udostepniaé Darczynicy
ww. dokumentacje na kazde jego zyczenie w ciggu 5 lat od akceptacji rozliczenia.

Za Obdarowanego

Data i Podpis

* - niepotrzebne skresli¢
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