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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 34/X111/2026 Zarzgdu Fundacji
ORLEN z dnia 27 stycznia 2026 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DAROWIZN FUNDACIJI ORLEN
DLA ORGANIZACII
obowiazujacy od 28.01.2026 r.

(dalej: ,,Regulamin™)

Regulamin okresla zasady przyznawania, wyptacania i rozliczania Darowizn przez Fundacje ORLEN
z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-
Sréodmieécia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS 0000037031, NIP 7742691813, REGON: 611330322 (dalej: ,,Fundacja") oraz zostat sporzgdzony
w oparciu o Statut Fundacji oraz przy uwzglednieniu postanowien Polityki Dobroczynnosci Fundatora
Fundacji, tj. ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, przyjetej Uchwatg nr 9433/25 Zarzagdu ORLEN S.A. z dnia
15 wrzesnia 2025 r. wraz z pdzniejszymi zmianami:

§ 1 Definicje

Fundacja - Fundacja ORLEN;

Regulamin — niniejszy dokument;

Statut - statut Fundacji;

Cele statutowe - cele wskazane w § 10 Statutu Fundacji ORLEN;

Darowizna - bezptatne swiadczenie pieniezne lub rzeczowe przekazywane przez Fundacje na rzecz
Beneficjenta w celu wsparcia Projektu, w zakresie objetym celami statutowymi Fundacji. Darowizna
moze dotyczy¢ zrealizowanych celéw Projektu (refundacja) lub celéw Projektu bedacych przed
realizacjg, badz w jej trakcie (finansowanie lub dofinansowanie);

Whnioskodawca — podmioty uprawnione, zgodnie z postanowieniami Regulaminu, do ztozenia
Whiosku, ktére przystgpity do procedury ubiegania sie o przyznanie Darowizny;

Whiosek - wniosek o udzielenie Darowizny ze srodkdw Fundacji wraz ze szczegétowym kosztorysem;
Projekt - przedsiewziecie zgodne z celami statutowymi Fundacji, ktdrego realizacja jest przedmiotem
Whiosku;

Beneficjent - Wnioskodawca, ktory zawart z Fundacjg Umowe;

Umowa - umowa Darowizny zawarta pomiedzy Beneficjentem, a Fundacjg;

Rozliczenie - sprawozdanie merytoryczne i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja
potwierdzajgca zakres i sposdb wydatkowania Darowizny;

Oryginat dokumentu - wystawiony przez sprzedawce ustug/towaréw dokument dla Beneficjenta;
Kopia dokumentu - kserokopia Oryginalnego dokumentu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
na kazdej kopiowane;j stronie;

Grupa Kapitatowa ORLEN - ORLEN S.A. oraz spétki prawa handlowego, dla ktérych ORLEN S.A. jest
spotkg dominujacg w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych
(Dz. U.z2024r., poz. 18 z pdzn. zm.).
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15. Konflikt intereséw - kazda sytuacja faktyczna lub prawna, w ktérej prywatne, majgtkowe
lub zawodowe interesy Wnioskodawcy/Beneficjenta, oséb z nim powigzanych, spokrewnionych,
spowinowaconych, zatrudnionych przez niego (w szczegdlnosci cztonkéw rodziny, podmiotéw
zaleznych lub powigzanych kapitatowo), pozostaja w sprzecznosci z celami Fundacji
lub z postanowieniami Regulaminu albo Umowy. Konflikt intereséw w rozumieniu Regulaminu
wystepuje zwtaszcza wtedy, gdy Beneficjent, dziatajgc w sposdb sprzeczny z zasadg rzetelnego
i przejrzystego dysponowania Srodkami uzyskanymi w ramach Darowizny, dopuszcza
do uprzywilejowania oséb mu bliskich, tj. w szczegdlnosci: krewnych, powinowatych, badz
powigzanych z nim stuzbowo lub gospodarczo, czerpigc z tego tytutu nieuprawnione korzysci badz
dokonujgc przysporzen po stronie tych o0séb w sposéb nieuzasadniony obiektywnymi
okolicznosciami.

§ 2 Tryb przyznawania Darowizny

1. Fundacja przyznaje Darowizny na cele okreslone w Statucie.
2. Fundacja moze udzielaé¢ darowizn podmiotom, nalezgcym m.in. do nastepujgcych kategorii:
1) jednostkom sektora finanséw publicznych;

2) organizacjom pozarzadowym w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1188, z pdin. zm.), z wytgczeniem
organizacji, w ktorych osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne — w rozumieniu
art. 2 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2025 r., poz. 644 z péin. zm.) — sprawuje funkcje w organach
zarzadczych z wytaczeniem oséb, ktérych eksponowane stanowisko polityczne wynika wytgcznie
z powigzania ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN;

3) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dziatajgcym na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania;

4) stowarzyszeniom jednostek samorzadu terytorialnego;

5) podmiotom zagranicznym odpowiadajgcym podmiotom wskazanym w pkt. 1 - 4 powyzej oraz
w pkt 6 ponizej;

6) spotkom prawa handlowego utworzonym przez jednostki sektora finanséw publicznych.

3. Decyzja w sprawie ewentualnego przyznania Darowizny podejmowana jest w formie uchwaty przez
Zarzad Fundacji i pozostawiona jest do swobodnego uznania Zarzadu Fundacji. Zarzad Fundacji nie ma
obowigzku uzasadniania podjetych decyzji i nie jest zobowigzany do udzielania odpowiedzi
na wszystkie ztozone Whnioski. Po analizie zatozen danego Przedsiewziecia Fundacja moze uzaleznic¢
przyznanie Darowizny od spetnienia przez Wnioskodawce dodatkowych — okreslonych przez Zarzad
Fundacji — wymagan.

4. Fundacja nie udziela darowizn i nie wspiera podmiotdw, ktore:

1) dokonujg dziatan dyskryminujgcych w szczegdlnosci na podstawie rasy, koloru skoéry, jezyka,
pochodzenia etnicznego, wyznania, religii, bezwyznaniowosci, ptci, tozsamosci piciowej lub
jej ekspresji, narodowosci, obywatelstwa, orientacji seksualnej, wieku, cigzy, niepetnosprawnosci
lub przynaleznosci politycznej; lub

2) prowadzg dziatalno$¢ sprzeczng z zasadami etyki Grupy Kapitatowej ORLEN okreslonymi

w Kodeksie Etyki Grupy Kapitatowej ORLEN; lub

3) s objete sankcjami natozonymi przez przepisy prawa powszechnego lub regulacje wewnetrzne;
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lub

4) sg zwigzkami zawodowymi, samorzgdami zawodowymi, organizacjami pracodawcow, spotkami
prawa handlowego innymi niz wskazane w § 2 ust. 2 pkt 6, lub

5) sg partiami politycznymi, fundacjami lub stowarzyszeniami zatozonymi przez partie polityczne lub
ich wybranych przedstawicieli bgdz osoby ubiegajace sie o urzad publiczny / polityczny.

5. Podmiot zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania darowizny, jezeli:

1) przedtozyt dokumenty budzgce zastrzezenia co do ich autentycznosci lub rzetelnosci, ktdrych nie
wyeliminuje we wskazanym terminie; lub

2) nie rozliczyt sie w terminie lub rozliczyt sie jedynie czesciowo z otrzymanej wczesniej od Fundacji
darowizny lub jej transzy zgodnie z uprzedniag umowg, pomimo wezwania do rozliczenia; lub

3) wykorzystat otrzymang wczesniej od Fundacji darowizne niezgodnie z przeznaczeniem lub
odmoéwit poddania sie kontroli zgodnosci wydatkowania darowizny z celem okreslonym w umowie
darowizny; lub

4) nie przedstawit zawnioskowanych przez darczyrice dokumentéw lub wyjasnien w zakresie
udzielenia / wykorzystania lub rozliczenia darowizny.

6. Okres wykluczenia, o ktéorym mowa w ust. 5 powyzej, rozpoczyna sie od dnia, w ktérym podjeta
zostanie przez Zarzad decyzja w formie dokumentowej o wykluczeniu podmiotu po zaistnieniu
przestanek, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, za$ konczy sie z uptywem 3 (trzech) lat od dnia
wyeliminowania przestanek wykluczenia.

7. Fundacja prowadszi rejestr podmiotédw wykluczonych.
8. Fundacja nie udziela darowizn i nie wspiera inicjatyw, dziatan i projektow:

1) realizujacych cele polityczne polegajgce na finansowym lub rzeczowym wspieraniu podmiotéw
politycznych okreslonych w ust. 4 pkt 5 powyzej, w tym poprzez wspieranie kampanii wyborczych
i referendalnych, kandydatéw na urzedy publiczne / polityczne, referendéw lub wybordéw oraz
badan opinii zwigzanych z nimi;

2) realizowanych dla osiggniecia zysku. W przypadku projektéw, ktére nie sg realizowane dla
osiggniecia zysku, ale zaktadajg odptatnosé, wszelkie uzyskane srodki (przychody) wygenerowane
bezposrednio przez projekt:

a) muszg by¢ w catosci przeznaczone na realizacje danego projektu, na ktéry zostata przekazana
darowizna, albo

b) pomniejszg wysokos$¢ darowizny o tenze przychéd,

chyba ze Strony ustalg w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci) inny, zgodny z celem
projektu, sposdb wykorzystania tych srodkow.

9. Do kosztéw kwalifikowanych, na ktére Wnioskodawca moze sktada¢ Wniosek o Darowizne naleza:

1) koszty programowe, w tym:

a) wynagrodzenia pracownikéw Whnioskodawcy lub o0séb nie bedacych pracownikami lecz
pozostajgcych z Wnioskodawcg w statym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na czas
nieokreslony lub dtugoterminowy umowe o Swiadczenie ustug lub umowe zlecenie) za czynnosci
podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacjg Projektu. Za takie czynnosci
rozumie sie w szczegdlnosci dziatania merytoryczne, techniczne i organizacyjne, ktore:

- zostaty z géry zaplanowane w budzecie i harmonogramie Projektu oraz wskazane we
whiosku o darowizne;

- wykraczajg poza zwykie obowigzki stuzbowe w danej organizacji (organizacji
Whnioskodawcy);
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- polegajg na faktycznym swiadczeniu ustug zewnetrznych i sg obiektywnie niezbedne do
osiggniecia rezultatow Projektu;

b) wydatki zwigzane z promocjg niezbedne do zrealizowania Projektu;

c) zakup produktéw i ustug niezbednych do realizacji Projektu;

2) koszty administracyjne Wnioskodawcy bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu , nie mogg one
jednak stanowic tacznie wiecej niz 10% kwoty Darowizny, chyba, ze Umowa stanowi inacze;.

10. Wnioskodawca zobowigzuje sie nie sktada¢ Wniosku o przyznanie Darowizny, a takie nie
wykorzystywac (jako Beneficjent) przyznanej Darowizny, na wymienione ponizej cele:

1) wynagrodzenia pracownikdw Whnioskodawcy lub oséb nie bedacych pracownikami lecz
pozostajgcych z Wnioskodawcg w statym stosunku cywilnoprawnym, z tytutu wykonywania obowigzkéw
stuzbowych nie zwigzanych bezposrednio z Projektem.

2) wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy, wykraczajace poza te, ktore
sg niezbedne do zrealizowania Projektu;

3) pokrycie kosztéw administracyjnych Whnioskodawcy tj. kosztdw zwigzanych z dziatalnoscia
Whioskodawecy, a nie z bezposrednig realizacjg Projektu;

4) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy;
5) inne Projekty niezgodne z celami statutowymi Fundacji lub inne koszty, wydatki, naleznosci
niezwigzane z realizacjg Projektu;
6) wynagrodzenia za ustugi lub pokrycie ceny za towary od osdb trzecich w przypadku, gdy pomiedzy
Whioskodawcg, a tymi osobami trzecimi, wystepujg powigzania kapitatowe lub osobowe tego rodzaju, iz:
a) w organach Whnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego wystepuje ta sama osoba, osoba
spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo
b) zatozycielami Wnioskodawcy oraz podmiotu trzeciego jest ta sama osoba, osoba spokrewniona
lub osoba spowinowacona, albo
c) w organach Wnioskodawcy wystepuje osoba trzecia, od ktdrej dokonano ww. zakupu ustug lub
towardw lub osoba z nig spokrewniona lub spowinowacona albo
d) z zastrzezeniem ust. 12 — osoba trzecia, od ktérej dokonano ww. zakupu ustug lub towarow jest
spowinowacona lub spokrewniona z Wnioskodawca.

11. Wyptata wynagrodzenia ze $srodkéw darowizny jest dopuszczalna jednak wytgcznie, jezeli:

a) osoba lub podmioty, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 1 lit. a oraz ust. 10 pkt 6 jest zatrudniona (lub
stale wspodtpracuje) z Beneficjentem od co najmniej 3 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
darowizne i wskazano w kosztorysie, ze bedzie wykonywaé czynnosci zwigzane z realizacjg
Projektu, albo

b) Beneficjent przedstawi dowody (oferty, zapytania, analizy), iz nie byto mozliwe pozyskanie
innego wykonawcy/podwykonawcy lub dana osoba/podmiot jest jedyna, ktora moze swiadczy¢
okreslong ustuge, a stawki nie odbiegajg od rynkowych, oraz

c) ustalenie wynagrodzenia nie rodzi konfliktu intereséw, co powinno by¢ potwierdzone przez
niezalezny organ kontrolny Wnioskodawcy (np. komisje rewizyjnga, rade).

12. Aby uzasadni¢ koszty kwalifikowane (o ktérych mowa w §2 ust. 9), Beneficjent ma obowigzek
udokumentowad wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci:

a) proces wyboru podwykonawcéw lub wykonawcow. W celu zapewnienia rzetelnosci
i przejrzystosci wydatkowania srodkéw z Darowizny, Beneficjent zobowigzany jest do
pozyskania w trakcie wyboru oferenta, co najmniej 3 (trzech) ofert rynkowych, dotyczgcych
zamawiane] ustugi, zakupéw. W przypadku dokonania wyboru bez opisanej wyzej procedury
Beneficjent powinien przedstawic uzasadnienie tej decyzji;
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b) zakres i efekty pracy osdb zatrudnionych Ilub innych podmiotéw wspdtpracujgcych
z Beneficjentem przy realizacji Projektu;

c) wskazaé, czy miedzy nim (badz cztonkami jego organdw) a wykonawcag/podwykonawcy istniejg
wiezi rodzinne lub kapitatowe lub wszelkie inne mogace wzbudza¢ podejrzenie wystgpienia
Konfliktu interesdw. W przypadku zaistnienia lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
Konfliktu intereséw, Beneficjent powinien niezwtocznie poinformowac o tym Fundacje oraz
podjagé wszelkie niezbedne dziatania majace na celu usuniecie istniejgcego Konfliktu intereséw
lub zapobiezenie jego dalszemu rozwojowi. Beneficjent zobowigzany jest takie do
przedstawienia, na zgdanie Fundacji, wszelkich dokumentéw lub wyjasnien koniecznych do
oceny zaistniatej sytuacji. Ponadto Beneficjent, dziatajgc w granicach obowigzku dbatosci o
nalezyte i zgodne z prawem wydatkowanie sSrodkéw, powinien powstrzymad sie od zawierania
umow lub angazowania oséb, jesli mogtoby to skutkowac powstaniem lub pogtebieniem
Konfliktu intereséw okreslonego Regulaminie.

Na kazde pisemne zgdanie Fundacji, Beneficjent jest zobowigzany do przedfozenia dokumentacji, o
ktorej mowa w § 4i § 5 Regulaminu, w terminie i formie wyznaczonych przez Fundacje.

Ubiegajgc sie o przyznanie Darowizny, Wnioskodawca sktada oswiadczenie o braku okolicznosci
wytgczajacych mozliwosé przyznania Darowizny z uwagi na przeszkody, o ktérych mowa w
niniejszym Regulaminie.

Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest ztozenie prawidtowo wypetnionego Whniosku wraz z
kosztorysem (z rozbiciem pozycji kosztorysowych).

Fundacja moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o uzupetnienie tresci Wniosku, szczegétowego
kosztorysu (wraz z rozbiciem pozycji kosztorysowych) lub dostarczenie dodatkowych dokumentow,
niezbednych do podjecia przez Zarzad Fundacji uchwaty w przedmiocie Wniosku.

Whniosek o Darowizne moze ztozy¢ Wnioskodawca, ktdry zostat wpisany do Krajowego Rejestru
Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru na minimum 12 miesiecy przed dniem ztozenia Wniosku,
z tym zastrzezeniem, iz w przypadku jednostek sektora finansdw publicznych, Wniosek o Darowizne
moze by¢ ztozony od chwili jego utworzenia przez wtasciwy organ administracji publicznej.

Whioskodawca, ktéry nie jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) przedktada
kosztorys w kwotach brutto, przy czym podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny. Wnioskodawca
ktory jest czynnym podatnikiem VAT przedktada kosztorys z oznaczeniem kwot brutto lub netto.
Podatek VAT moze zostac uznany za koszt kwalifikowalny wytgcznie w przypadku braku mozliwosci
jego odliczenia przez Wnioskodawce.

Ztozenie Wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

Fundacja, w wyjatkowe] sytuacji, moze przyzna¢ Darowizne z witasnej inicjatywy lub w wyniku
konkursu. W takich przypadkach nie stosuje sie postanowien §3 Regulaminu, zas w Umowie okresla
sie przedmiot darowizny, kosztorys, harmonogram oraz inne jej istotne warunki.

Zarzad Fundacji moze zwrdcic sie o opinie do Rady Fundacji, ekspertow lub innych oséb powotanych
lub wskazanych w tym celu przez Fundacje, w szczegdlnosci w celu oceny Whniosku. Zarzad Fundacji
moze zwrdcic¢ sie o opinie w zakresie Wniosku lub Wnioskodawcy do Biura Kontroli i Bezpieczeristwa
ORLEN S.A.

Fundacja poinformuje Wnioskodawce o decyzji Zarzadu w sprawie jego Wniosku.

Beneficjent moze ztozy¢ nowy Wniosek o nowg Darowizne, o ile nie zostat wykluczony z mozliwosci
otrzymania darowizny, zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

W przypadku braku decyzji Zarzagdu Fundacji w terminie 90 (dziewieédziesieciu) dni od dnia ztozenia
Whiosku zgodnie z Regulaminem, Wniosek uznaje sie za odrzucony, o czym Wnioskodawca zostanie
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poinformowany na adres e-mail wskazany we Wniosku.

25.  Fundacja uprawniona jest do publikowania listy udzielonych Darowizn na swojej stronie
internetowej w zakresie (np. kwota darowizny, Beneficjent, przeznaczenie Darowizny) i terminie
ustalonym przez Zarzad Fundacji.

§ 3 Warunki przekazania Darowizny

. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacjg Umowy. Umowa okresla w szczegdlnosci
jej strony, wysokos¢ udzielonej Darowizny, cel i termin realizacji Projektu, sposéb i termin rozliczenia
sie z Darowizny.

. Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich lub w postaci rzeczowe;j.

. Fundacja zastrzega sobie prawo wyptaty Darowizny pienieznej w transzach. W zaleznosci od
harmonogramu realizacji Projektu, wyptata Darowizny moze zosta¢ podzielona na etapy, a kolejne
transze beda przekazywane po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Fundacje rozliczen czesciowych
lub kosztorysoéw kolejnej transzy. Zasady wyptaty srodkédw Darowizny okresla Umowa.

. Fundacja nie ponosi zadnych optat, kosztow i podatkdw zwigzanych z przekazaniem Darowizny, chyba,
ze wprost inaczej wynika z postanowiern Umowy lub niniejszego Regulaminu.

. Darowizna w formie pienieznej jest przekazywana przelewem na rachunek bankowy nalezgcy do
Beneficjenta, wskazany w Umowie.

. Whniosek wraz z kosztorysem sg dokumentami wigzgcymi dla Wnioskodawcy. Fundacja dopuszcza
mozliwosé przesuniecia przez Wnioskodawce nie wiecej niz 10% kwoty Darowizny pomiedzy pozycjami
wymienionymi w kosztorysie. Postanowienie to nie dotyczy mozliwosci zwiekszenia ewentualnych
kosztéw administracyjnych.

. Zmiana celu, na jaki zostata przeznaczona Darowizna, lub przesuniecie ponad 10% kwoty Darowizny
pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie, mozliwy jest jedynie po ztozeniu przez Beneficjenta
pisemnego uzasadnienia zmian oraz uzyskania zgody Fundacji. W przypadku akceptacji prosby
Beneficjenta zawarty zostaje aneks do Umowy. Jezeli Beneficjent nie wystgpi z takim wnioskiem lub
nie otrzyma zgody na zmiany, niewtfasciwie wydana kwota bedzie musiata zosta¢ zwrécona Fundacji.
Zwrot dotyczy niewtasciwie wydatkowanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie -
liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu.

§ 4 Wykorzystanie Darowizny

. Darowizne przyznang przez Fundacje nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny, zgodny z
przeznaczeniem i umozliwiajacy terminowa realizacje Projektu oraz weryfikacje przeznaczenia
Darowizny. Z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 10 Regulaminu Beneficjent powinien wykorzysta¢
wszystkie mozliwosci obnizenia kosztow zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny.

. Korzystajgc z Darowizny Beneficjent powinien dziata¢ z najwyziszg starannoscig, w szczegdlnosci
przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw prawa oraz dba¢ o uzyskanie wymaganych przez urzedy
zezwolen.

. Dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ wystawione na Beneficjenta po dacie zawarcia Umowy lub
w terminie okreslonym w tresci Umowy, a ptatnosci wykonane z rachunku bankowego Beneficjenta.

. Beneficjent zobligowany jest trwale opisa¢ fronty Oryginatéw dokumentdw finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe rozliczenia Darowizny formutg ,,Zakup zrealizowano ze srodkéw Fundacji
ORLEN w kwocie..." lub zamiesci¢ w uwagach od wystawcy zapis ,,Zrealizowano ze srodkéw Fundacji
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ORLEN w kwocie ..." wraz z kwota, ktéra zostaje pokryta ze sSrodkéw z Darowizny oraz podpisem
Beneficjenta lub oséb umocowanych do reprezentacji Beneficjenta.

W przypadku e-faktur krajowych, w uwagach od wystawcy powinien by¢ zamieszczony zapis
,2Zrealizowano ze srodkéw Fundacji ORLEN w kwocie ..." wraz z kwotg, ktéra zostaje pokryta ze
Srodkow z Darowizny. W przypadku e-faktur zagranicznych, Beneficjent powinien dotozyé nalezytej
starannosci aby umiescié zapis: ,Zrealizowano ze srodkéw Fundacji ORLEN w kwocie...”.Fundacja w
trakcie realizacji Projektu ma prawo kontrolowa¢ w sposdb uzgodniony z Beneficjentem zgodnos¢
wykorzystania Darowizny z Regulaminem i Umowa.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad Fundacji moze wyrazi¢ zgode na przedfuzenie terminu ztozenia
Rozliczenia. Zarzad podejmuje decyzje na pisemny wniosek Beneficjenta, w ktérym zawarte powinno
by¢ uzasadnienie oraz proponowany termin przekazania rozliczenia. Decyzja Zarzadu jest
przekazywana Beneficjentowi w drodze korespondencji elektronicznej (e-mail).

Fundacja zastrzega sobie prawo do odrzucenia dokumentéw zatgczonych do Rozliczenia, naruszajgcych
ograniczenia udzielania i wykorzystania Darowizny w przypadku gdy:

naruszone zostang postanowienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 9-11 Regulaminu;

b) w przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposéb

naruszajacy warunki Regulaminu lub Umowy;

Odrzucenie przedstawionych dokumentéw powoduje obowigzek zwrotu Darowizny lub czesci
Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za opdznienie liczonymi od dnia przekazania Darowizny,
zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

W przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposdb
naruszajgcy warunki Regulaminu lub Umowy, kolejny Wniosek Beneficjent moze ztozy¢ po uptywie
okresu wykluczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu.

10.W przypadku, gdy Beneficjent uzyska z innego Zrédta wsparcie finansowe Projektu w zakresie objetym

Darowizng, powinien niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie Fundacje. W takim przypadku
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu czesci lub cato$ci Darowizny Fundacji, w wysokosci wsparcia
finansowego uzyskanego z innego Zrdodta.

11.Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z przedmiotu Darowizny (rzeczowej lub

1.

pienieznej) w sposdb niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych
okreslajacych jego uzytkowanie lub zasady wspétzycia spotecznego.

§ 5 Rozliczenie Darowizny

Po wykorzystaniu Darowizny, Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ Fundacji Rozliczenie z
wykorzystania Darowizny, na ktére sktadajg sie w szczegdlnosci: sprawozdanie merytoryczne i
finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja potwierdzajgca wydatkowanie Darowizny.

Rozliczenie powinno sktadac sie (z zastrzezeniem ust. 2 ponizej) z nastepujgcych elementéw:

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (wymag ten dotyczy podmiotéw wpisanych do
Krajowego Rejestru Sgdowego) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub inne dokumenty i petnomocnictwa potwierdzajgce nalezyte umocowanie oséb dziatajgcych
w imieniu Beneficjenta. W przypadku, gdy za Beneficjenta dziata osoba upowazniona konieczne
jest dotgczenie poswiadczonej za zgodnos¢ kopii upowaznienia lub petnomocnictwa;

b) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z wykorzystania Darowizny, tj. nalezycie uzupetniony
zatgcznik do Umowy stanowigcy wzor rozliczenia z Fundacjg, wraz z podpisami 0sdéb
upowaznionych zgodnie z reprezentacjg;
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c) kopie dokumentéw (w tym w szczegdlnosci dokumentéw finansowych) wraz z opisem,
pozwalajgce Fundacji na przeprowadzenie weryfikacji kosztéw i wydatkéw zwigzanych z
wykorzystaniem Darowizny. Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych powinny by¢ opisane
formutg wskazang w § 4 ust. 4 i 5 Regulaminu;

d) w przypadku wydatkéw optaconych bezgotéwkowo - potwierdzenie ptatnosci;

e) potwierdzenie zwrotu niewykorzystanych srodkéw - w przypadku niewykorzystania petnej kwoty
Darowizny. W tytule przelewu nalezy poda¢ numer zawartej Umowy;

f)  oswiadczenia o zgodnosci (w tym potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow)
podpisang Umowg, Kosztorysem oraz Regulaminem;

g) inne dokumenty, o ktdrych przekazanie lub okazanie wystgpi Fundacja.

2. Przedstawiajagc w Rozliczeniu umowy zlecenia lub umowy o dzieto, do Rozliczenia nalezy dofgczy¢
rowniez:
a) rachunki lub faktury, z ktérych jednoznacznie wynika zakres objety danym dokumentem;

b) potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia zleceniobiorcy lub przyjmujagcemu zaméwienie;

c) dokumenty potwierdzajgce uregulowanie obowigzku podatkowego oraz sktadkowego, tzn.
opisane potwierdzenie ptatnosci sktadek ZUS oraz optat do urzedu skarbowego, z ktérych
wynikajg konkretne pozycje rozliczenia;

d) jezeli z rachunku nie wynika jednoznacznie co jest przedmiotem umowy, do Rozliczenia nalezy
dodatkowo dotgczy¢ kopie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

3. Fundacja uprawniona jest do kontroli dokumentacji dotyczgcej wykorzystania Darowizny zatgczonej do
Rozliczenia. Kontrola dokumentacji, w tym wglad w siedzibie Beneficjenta do ksigg oraz innych
dokumentdéw, moze sie odby¢ w ciggu 5 (pieciu) lat liczonych od 1 stycznia roku kalendarzowego
nastepujgcego po roku kalendarzowym, w ktérym ztozono Rozliczenie. Beneficjent zobowigzuje sie do
wspotpracy z Fundacjg w ramach przeprowadzanej kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania
Darowizny, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie odpowiednich warunkéw takiej kontroli.
Utrudnienie lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania
Darowizny przez Fundacje, uprawnia Fundacje do zgdania zwrotu catosci lub czesci Darowizny, ktorej
dotyczy kontrola.

4. Zarzad Fundacji ma prawo przeprowadzaé¢ kontrole na miejscu realizacji Projektu oraz zgdac
czesciowych i catosciowych raportéw merytorycznych i finansowych z przeprowadzanych prac
projektowych.

5. Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedtozone wraz z Rozliczeniem powinny zosta¢ wystawione w
jezyku polskim zgodnie z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa. W przypadku dokumentéw
wystawionych w jezyku obcym, wymagane jest przedstawienie ttumaczenia tych dokumentow na
jezyk polski.

6. Fundacja niezaleznie od przedstawionego przez Beneficjenta Rozliczenia, moze na kazdym etapie
realizacji Przedsiewziecia, wymagac od Beneficjenta okazania dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych wykorzystanie Darowizny zgodnie z Regulaminem i Umowg, w szczegdlnosci
Fundacja uprawniona jest do weryfikowania wszelkich dokumentéw Zrdédtowych Beneficjenta
dotyczacych Darowizny (w tym zawartych umoéw).

7. Fundacja - majgc zwtaszcza na uwadze ograniczenia, o ktdrych mowa w § 2 ust. 9-11 Regulaminu -
zastrzega sobie prawo do odrzucenia dokumentéw zatgczonych do Rozliczenia, jesli naruszaja
ograniczenia udzielenia i wykorzystania Darowizny.
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1.

§ 6 Odwotanie Darowizny oraz odstgpienie od Umowy

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta postanowien Regulaminu lub postanowien Umowy,
Fundacja moze — wg wtasnego wyboru — Darowizne odwotaé, badZ od Umowy odstgpic.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o zwrocie Darowizny lub jej czesci, nalezy przez to rozumiec
obowigzek zwrotu zwigzany z odwotaniem Darowizny. Podstawg do odwotania Darowizny jest stan
razagcej niewdziecznosci polegajagcy na sprzeniewierzeniu sie Beneficjenta postanowieniem
Regulaminu lub Umowy, w szczegdlnosci poprzez:

przeznaczenie Darowizny na cele inne niz deklarowane w chwili ubiegania sie o nig;
brak prawidtowego rozliczenia catosci lub czesci Darowizny;
zatajenie przez Fundacjg okolicznosci wytaczajgcych mozliwosé przyznania Darowizny;

wykorzystanie Darowizny w sposdb niezgodny z przepisami prawa, w tym dziatania naruszajace lub
grozgce naruszeniem débr osobistych Fundacji lub godzgce w marke ,ORLEN";

brak wspodtdziatania lub utrudnianie kontroli Fundacji w zakresie prawidtowosci wykorzystania
Darowizny

- co Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i na co wyraza zgode akceptujgc warunki Regulaminu.

3.

Przed ztozeniem os$wiadczenia o odwotaniu Darowizny Fundacja ma prawo wystucha¢ Beneficjenta w
celu usuniecia ewentualnych watpliwosci dotyczacych wykorzystania lub rozliczenia Darowizny.

Oswiadczenie o odwotaniu Darowizny ma forme pisemna.

Postanowienia odnoszace sie do podstaw i trybu odwofania darowizny, stosuje sie odpowiednio do
odstgpienia od Umowy, z tym zastrzezeniem, iz oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy nie moze by¢
ztozone pdzniej niz 60 dni od dnia, w ktdrym Fundacja dowiedziata sie o przyczynie uzasadniajgcej
odstgpienie.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, do odwotania Darowizny lub odstgpienia od Umowy,
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z
pozn. zm.).

§ 7 Dane osobowe

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych; RODO) informujemy, iz:

1.

3.

Administratorami danych osobowych s3: Fundacja ORLEN z siedzibg w Ptocku (09-411), przy ul.
Chemikow 7 oraz ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku (09-411), przy ul. Chemikéw 7, a takze Spétka Grupy
ORLEN/ inna Fundacja korporacyjna, ktore przystapity do Porozumienia o wspdétadministrowaniu
danymi osobowymi w zakresie prowadzenia dziatalnosci spotecznej i dobroczynnej (lista podmiotdw,
ktore przystapity do Porozumienia udostepniona jest na stronie: www.fundacja.orlen.pl w zaktadce
»,Dane osobowe”).

Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w Fundacji stuzy nastepujgcy adres email:
iodods@orlen.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie takze pisemnie na adres
siedziby Fundacji ORLEN, wskazany w pkt 1, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych". Dane dot.

Inspektora Ochrony Danych dostepne sg réwniez na stronie www.fundacja.orlen.pl w zaktadce
,Kontakt”.

Dane osobowe Whnioskodawcy przetwarzane sg w nastepujacych celach:
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a. podjecia dziatan niezbednych do rozpatrzenia Wniosku o udzielenie Darowizny zgodnie z
zapisami Regulaminu oraz wykonania umowy w przypadku przyznania Darowizny,

b. wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa podatkowego i rachunkowego,

c. wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym zgodnie z celami statutowymi
Fundacji,

d. kontaktu, obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen.

4. Podstawg prawng przetwarzania przez Fundacje danych osobowych Wnioskodawcy w celach
wskazanym w ust. 3 powyzej jest:

a. rozpatrzenia Wniosku o udzielenie Darowizny, w tym podjecie dziatan przed zawarciem umowy
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b. wypetnienie obowigzku prawnego (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c. wykonanie zadan realizowanych w interesie publicznym (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

d. prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f
RODO).

5. Dane osobowe Wnioskodawcy moga by¢ ujawniane przez Fundacje podmiotom z nig wspdtpracujacym
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w
szczegblnosci Partnerom Fundacji, podmiotom $wiadczgcym ustugi teleinformatyczne, doreczania
korespondencji i przesytek, ksiegowe, prawne, windykacyjne, archiwizacji.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Podanie danych osobowych jest konieczne do podjecia
dziatan niezbednych do rozpatrzenia Wniosku o udzielenie Darowizny. Odmowa podania danych
osobowych uniemozliwi rozpatrzenie Wniosku.

7. Dane osobowe Whnioskodawcy przetwarzane sg przez okres realizacji dziatan niezbednych do
rozpatrzenia Wniosku o udzielenie Darowizny zgodnie z zapisami Regulaminu oraz wykonania umowy
w przypadku przyznania Darowizny, a takze do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen, jak réwniez
przez okres konieczny do realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze.

8. Whnioskodawecy przystugujg prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

- prawo dostepu do tresci swoich danych,

- prawo do sprostowania danych osobowych,

- prawo do usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

- prawo do przenoszenia danych, tj. prawo otrzymania od Fundacji danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie do
odczytu maszynowego. Whnioskodawca moze przestaé te dane innemu administratorowi
danych lub zazadaé, aby Fundacja przestata dane do innego administratora. Jednakze Fundacja
zrobi to, tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych
osobowych przystuguje tylko co do tych danych przetwarzanych na podstawie umowy z
Whnioskodawca,

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadku, kiedy Fundacja
przetwarza dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw
mozna wyrazi¢ ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Zadanie dotyczace realizacji ww. praw Whnioskodawca moze wystaé na adres poczty elektronicznej:
iodods@orlen.pl lub adres siedziby Fundacji ORLEN wskazany w pkt.1 z dopiskiem , Inspektor Ochrony
Danych”.

9. Whnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Fundacja ORLEN z siedzibg w Ptocku, przy ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, jest organizacjg pozytku publicznego, wpisang do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000037031, REGON: 611330322, NIP: 774-26-91-813
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§ 8 Postanowienia koncowe

Szczegdtowe postanowienia dotyczace sposobu przeznaczenia Darowizny, rozliczenia Darowizny,
mozliwosci odwotania Darowizny przez Fundacje oraz inne prawa i obowigzki Fundacji oraz
Beneficjenta, okresla¢ bedzie Umowa.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad Fundacji.

Fundacji przystuguje mozliwos¢ zmiany Regulaminu. Nowy regulamin wchodzi w zycie z chwilg jego
ogtoszenia na stronie internetowej Fundacji: www.fundacja.orlen.pl i stosuje sie do Wnioskéw
o Darowizne ztozonych po dniu jego wejscia w zycie.

Decyzje Zarzadu Fundacji podjete na podstawie tego Regulaminu sg ostateczne i nie przystuguje od
nich odwotanie. Regulamin nie stanowi podstawy do zgtaszania przez Wnioskodawce jakichkolwiek
roszczen wobec Fundacji w zwigzku z nieprzyznaniem Darowizny lub przyznaniem Darowizny w
wysokosci innej niz oczekiwana przez Wnioskodawce.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci odnoszgcych sie do wyktadni postanowien Regulaminu, Zarzad
Fundacji zastrzega sobie prawo do ostatecznej, wigzacej interpretacji jego postanowien.

Fundacja ORLEN z siedzibg w Ptocku, przy ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, jest organizacjg pozytku publicznego, wpisang do rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000037031, REGON: 611330322, NIP: 774-26-91-813
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