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FAQ - Program Czuwamy! Pamietamy!

1. Jaki jest cel Programu Czuwamy! Pamietamy!?

Program Czuwamy! Pamietamy! zostat stworzony po to, aby przywrdci¢ i uczci¢ pamiec¢ o bohaterach
regionu, w ktdrym mieszkamy oraz naszego kraju poprzez wspdlne dziatania podjete przez lokalng
spotecznosé. W ramach Programu mozna uzyska¢ fundusze na upamietnienie waznych miejsc z
perspektywy historycznej ze szczegdlnym uwzglednieniem tych, ktdre zostaty przez lata zapomniane
i zaniedbane. W Programie nie mozna tworzy¢ nowych Miejsc Pamieci, mozna rewitalizowac juz
istniejgce.

2. Czym jest Miejsce Pamieci?

Miejsce Pamieci to wazne historycznie miejsce dla spotecznosci lokalnej zwigzane z bohaterem badz
waznym dla niej wydarzeniem.

Bohater to zaréwno ktos, kto walczyt o wolno$¢ naszego kraju z bronig w reku jak i poprzez swojg
dziatalno$¢ w czasie pokoju przyczynit sie do rozwoju, wzrostu prestizu naszego kraju bgdz swego
regionu.

Wydarzeniem moze by¢ miejsce smierci, urodzenia, dziatalnosci bgdz walki konkretnej osoby czy
zbiorowosci.

Upamietnienie Miejsca Pamieci moze by¢ realizowane m.in. poprzez umieszczenie tablicy
informacyjnej, rewitalizacje miejsca pochdwku badz smierci lub postawienie pomnika.
Dopuszczamy zastosowanie innych form, ktére bedg odpowiednio uargumentowane.

Powyzsze dziatania oprdcz waloru edukacyjnego majg zachecic lokalng spotecznosé do poznania
historii miejsca zamieszkania i waznych postaci dla regionu. Wierzymy, ze dzieki poznanym faktom
i historiom mieszkancy chetniej wezma udziat w zaplanowanych dziataniach, a w przysztosci otoczg
opieka zrewitalizowane Miejsce Pamieci.

3. Nie pamietam hasta, co zrobic?

Podczas logowania nalezy klikng¢ "odzyskaj hasto’, a nastepnie podaé NIP. Dalsze instrukcje zostang
wystane na gtéwny adres mailowy podany podczas zaktadania konta.

4. Nie pamietam jaki gtowny adres mailowy zostaf podany podczas rejestracji. Co zrobic?

W takiej sytuacji nalezy napisac¢ do nas maila (na adres czuwamypamietamy@orlen.pl) z prosba
o zmiane adresu mailowego. W tresci maila trzeba podac dane organizacji (NIP oraz petng nazwe) oraz
nowy adres mailowy.
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5. Od poprzedniego logowania/pierwszej rejestracji zmienity nam sie dane. Czy mozemy je sami
zmienic?

Tak, wszystkie dane poza NIP-em oraz nazwg organizacji nalezy zaktualizowaé niezwtocznie po
zmianach jakie zaszty. Zeby zmieni¢ nazwe organizacji lub NIP nalezy wysta¢ do nas maila ze stuzbowe;j
skrzynki z prosbg o zmiane. W tresci maila nalezy podac poprzednig nazwe lub NIP, poda¢ aktualne
dane oraz dotaczy¢ oficjalne potwierdzenie zmiany (np. nowy statut).

6. Jak ztozyc wniosek?

Whniosek o przyznanie darowizny nalezy ztozy¢ za posrednictwem systemu sktadania wnioskéw, ktory
znajduje sie na stronie: https://darowiznyfundacja.orlen.pl/#/login. W przypadku pierwszego
logowania do systemu, czyli rejestracji, nalezy najpierw poda¢ numer NIP i stworzy¢ profil organizacji.
Nastepnie mozna wybrac¢ program, w ktérym chcg Panstwo ztozy¢ wniosek.

Jesdli korzystali Panstwo wczesniej z naszego systemu sktadania wnioskdéw nalezy zalogowac sie do
systemu i ztozy¢ wniosek w odpowiednim Programie, czyli Czuwamy! Pamietamy!

Whnioski wystane pocztg lub nieuzupetnione w catosci nie bedg brane pod uwage.

Informujemy, ze mozna zachowac w systemie draft wniosku, a nastepnie pézniej do niego powrdcic.
Zachecamy do spisania tresci wniosku (odpowiedzi na pytania) w pliku Word, a nastepnie przeklejania
ich do formularza. Zapobiegnie to utracie danych w przypadku zakoriczenia sesji systemu, gdy ztozenie
whniosku trwa zbyt dtugo.

7. Czy mozna ztozyc wiecej niz jeden wniosek?

Nie. Zgodnie z Regulaminem przyznawania darowizn Fundacji ORLEN mozna ztozy¢ tylko jeden
whniosek w systemie.

Kolejny wniosek mozna ztozy¢ dopiero, gdy poprzedni wniosek uzyska status ,,odrzucony” bad?
,rozliczony”.

Whniosek powinien dotyczy¢ jednego Miejsca Pamieci. W uzasadnionych przypadkach moze by¢ to caty
kompleks tworzacy jedno Miejsce Pamieci.

8. Do kiedy mozina sktadac¢ wnioski?

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie od 1 marca 2024 roku do 13 maja 2024 roku.

9. Kto moze ubiegac sie o srodki z Programu Czuwamy! Pamietamy!?

O $rodki z Programu Czuwamy! Pamietamy! mogg ubiegac sie:

e osoby prawne, w tym m.in. jednostki samorzadu terytorialnego (gmina, powiat,
wojewddztwo), koscidt (diecezje, parafie, organizacje koscielne), szkoty, uczelnie wyzsze,
samorzadowe instytucje kultury, stowarzyszenia czy fundacje;
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e jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje
osobowos¢ prawng (z wytgczeniem spétek prawa handlowego) takie jak m.in. stowarzyszenie
zwykte, czy spotdzielnia mieszkaniowa.

Program realizowany jest wytgcznie na terenie Polski.
10. Czy moge poprosic IPN o pomoc przy sporzqdzaniu wniosku?

Tak, dzieki wsparciu IPN organizacje mogg sie kontaktowac bezposrednio z Oddziatowymi Biurami
Upamietniania Walk i Meczenstwa IPN.
Dzieki tej wspodtpracy organizacje mogg m.in.:

e uzyskac pomoc przy kwerendzie archiwalnej i potwierdzi¢ autentycznos¢ historii danego
Miejsca Pamieci
e skonsultowac projekty graficzne czy opisy na tablicach

e dowiedzie¢ sie, gdzie szukac informacji odnosnie tego, kto jest wtascicielem terenu, czy
Miejsce Pamieci jest objete jedng z form ochrony konserwatorskiej

e otrzymac sugestie dotyczgce materiatow jakich uzywac podczas renowacji

Lista biur oddziatowych dostepna po adresem: https://ipn.gov.pl/pl/upamietnianie/kontakty

11. Czy osoba fizyczna moze ubiegac sie o srodki z Programu Czuwamy! Pamietamy!?

Nie. Osoba fizyczna nie moze samodzielnie ubiegac¢ sie o srodki z Programu, ale moze zgtosi¢ sie
z pomystem upamietnienia Miejsca Pamieci do swojej gminy, biblioteki, domu kultury czy lokalnego
stowarzyszenia i wspdlnie ztozy¢ wniosek o przyznanie darowizny.

12. Jaka mozie by¢ maksymalna wysokosc darowizny?

Maksymalna kwota, o jakg mozna sie ubiega¢ w ramach Programu Czuwamy! Pamietamy!, wynosi
15 000 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych).

13. Na co moggq zostac przeznaczone srodki z darowizny?

Otrzymang darowizne nalezy w catosci przeznaczy¢ na upamietnienie Miejsca Pamieci.

Srodki moga zosta¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw zwigzanych z realizacjg ustugi, zakupem
materiatéw i transportem. Pozycje dotyczace poczestunku, reklamy czy nagréd w konkursach nie bedg
akceptowane, a punktacja wniosku bedzie obnizona ze wzgledu na nieakceptowalne koszty.
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14. Czy w budzecie mozna zaplanowaé¢ wynagrodzenie dla ksiegowej i koordynatora?

Zgodnie z §6 wydatki uprawnione obejmujg koszty materiatdow niezbednych do realizacji
zaplanowanego celu, transportu materiatéw i oséb oraz ustug potrzebnych do realizacji Projektu
i bezposrednio wykorzystywanych w dziataniach zwigzanych z pracami rewitalizacyjnymi Miejsca
Pamieci. Wynagrodzenie koordynatora i ksiegowej do nich nie nalezy.

15. Jak sprawdzi¢ czy budzet powinien zostac¢ sporzqdzony w kwotach netto czy brutto?

W programie grantowym Czuwamy! Pamietamy!, jak i innych programach grantowych Fundacji
ORLEN, weryfikujemy organizacje za pomocg wyszukiwarki podmiotow zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT
(https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka). W sytuacji, gdy organizacja
figuruje jako podatnik podatku VAT czynny — nalezy wpisa¢ kwoty netto.

Nawet w przypadku, gdy organizacja jest zwolniona z podatku z konkretnego typu produktow.
W kazdym przypadku przyjmujemy kryterium podmiotowe.

UWAGA! Szkoty jak jednostki organizacyjne gminy i powiatu przygotowujg kosztorys w kwotach
netto!

16. Jak zaplanowac bud:zet, posiadajqgc status podatnika podatku od towardw i ustug (VAT)?

Whnioskodawca posiadajgcy status podatnika podatku od towardw i ustug (VAT) zobowigzany jest
przedtozy¢ Fundacji budzet w kwocie netto. W przypadku przyznania Grantu takiemu Wnioskodawcy,
Grant pokrywa jedynie koszty w kwocie netto (bez podatku VAT). W razie wystgpienia koniecznosci
uiszczenia podatku od towardw i ustug (VAT), podatek ten uiszczany jest ze Srodkow wiasnych
Beneficjenta.

17. Czy ze srodkow grantu mozna optaci¢ abonament za gréb?
Tak, ale tylko w terminie realizacji projektu.

18. Czy optaty skarbowe zwiqzane ze zgodami np. na budowe Miejsc Pamieci mozna rozliczyc ze
srodkow Darowizny?

Tak. Optaty skarbowe zwigzane z projektem mogg by¢ rozliczone ze Srodkéw Darowizny.
19. Czy moge rozliczy¢ transport drukiem delegacji?

Tak. Na druku delegacji powinny znalez¢ sie nastepujgce informacje: imie i nazwisko osoby
delegowanej, cel wyjazdu, miejscowos$é, godziny przybycia i odjazdu wraz z przeliczeniem zgodnym ze
stawkami dla danego typu pojazdu oraz podpis osoby delegowanej i delegujgcej. Dodatkowo
Beneficjent powinien dotgczy¢ zaswiadczenie potwierdzajgce status osoby delegowane;.
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20. Jakie dokumenty nalezy zatgczyé w profilu organizacji zwigzane z reprezentacjq organizacji/
instytucji?

Fundacje i stowarzyszenia - statut oraz wyciag z KRS

Biblioteki publiczne oraz domy kultury - statut i odpis z Ksiegi Rejestrowej Instytucji Kultury oraz
powofanie Dyrektora

Jednostki Samorzgdu Terytorialnego:
Gmina — statut oraz zaswiadczenie Gminnej/Miejskiej Komisji Wyborczej,
Powiat — statut, uchwaty Rady Powiatu w sprawie: wyboru Starosty oraz
powotania Skarbnika

Koto Gospodyn Wiejskich - zaswiadczenie o wpisie do Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez ARIMR oraz statut i uchwata KGW powotujgca zarzad. Prosze zwréci¢ uwage
na zapisy w Statucie KWG — czesto wymagana jest zgoda cztonkéw na zacigganie zobowigzan
powyzej konkretnej kwoty.

Parafia - aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowos¢ prawng parafii
i dane osoby petnigcej funkcje organu parafii (proboszcza).

Diecezja - aktualne zaswiadczenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji potwierdzajace
osobowos¢ prawng Parafii i wskazujgcego imiennie osobe prawnie ustanowiong Biskupem.

Zakon - aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowos¢ prawng zakonu
oraz wskazujgcego imiennie osobe petnigcg funkcje organu koscielnej osoby prawne;.

Klasztor - aktualne zaswiadczenia wtasciwego wojewody potwierdzajgce osobowos¢ prawng
klasztoru oraz wskazujgcego imiennie osobe petnigcg funkcje organu koscielnej osoby prawnej.

Stowarzyszenia zwykte - wyciag z Ewidencji (stowarzyszen/klubéw) prowadzonej przez
gmine/powiat oraz statut.

Szkota Podstawowa - aktualne zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora razem z
petnomocnictwem uprawniajgcym do sktadania oswiadczen woli w sprawach finansowych w
imieniu organu prowadzgcego - wydane przez prezydenta/wdjta/burmistrza, statut szkoty oraz
powotanie Skarbnika organu prowadzacego.

Szkota Ponadpodstawowa - aktualne zarzadzenie lub uchwata w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora razem z petnomocnictwem uprawniajgcym do sktadania oSwiadczen woli w sprawach
finansowych w imieniu organu prowadzgcego - wydane przez prezydenta/wdjta/burmistrza, statut
szkoty oraz powotanie Skarbnika organu prowadzacego, statut szkoty oraz powotanie Skarbnika
organu prowadzacego.
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Uczelnie wyzsze - akt stwierdzajgcy wybdr rektora uniwersytetu wydany przez uczelniang komisje
wyborczg oraz petnomocnictwo wydane przez rektora (jesli jest taka potrzeba)

W sytuacji, gdy jest potrzeba wgrania wiekszej liczby dokumentdw nalezy je scali¢ w jeden plik.

21. Czy dotgczanie zdje¢ Miejsca Pamieci jest konieczne?

Tak. Jest to warunek konieczny, by wniosek mégt zostac rozpatrzony.

Zdjecia (5) uwiarygodnig Panstwa wniosek i moga mie¢ duzy wptyw na podjecie decyzji przez Komisje
oceniajacy - powinny pozwoli¢ specjalistom weryfikujgcym wniosek ocenic skale uszkodzen obiektu
oraz tresci i symbolike.

22. Czy poza uzupetnionym wnioskiem i zdjeciami nalezy dotgczyc¢ dodatkowe dokumenty?

Do wniosku obowigzkowo nalezy dotgczy¢:

e Zgode wiasciciela lub zarzadcy nieruchomosci, na ktdérej realizowane bedzie zadanie, ktérego
dotyczy Wniosek

e Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkow, jezeli jest wymagane zapisami ustawy
z dnia 23 lipca 2003r.o0 ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2003 Nr 162 poz.
1568 z péin. zm.)

e Zezwolenie wtasciwego wojewody, jezeli Wniosek dotyczy dziatar opisanych w art. 5i art. 5a
ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych (Dz.U. 1933 nr 39 poz.
311 z pdin.zm.)

23. Jak wyglgda proces przyznania darowizny?
Samo ztozenie wniosku nie oznacza przyznania darowizny. Wniosek jest najpierw analizowany przez
dwadch ekspertow z Fundacji ORLEN i Instytutu Pamieci Narodowej. Po spetnieniu kryteriow

formalnych okreslonych w regulaminie zostaje on przedstawiony Zarzgdowi Fundacji. Ostateczng
decyzje o przyznaniu darowizny lub jej odrzuceniu podejmuje Zarzad Fundacji ORLEN.

24. Kiedy bedzie opublikowana Lista Wnioskéw pozytywnie rozpatrzonych?

Lista Wnioskow rozpatrzonych pozytywnie wraz ze wskazaniem Wnioskodawcow zostanie
opublikowana na stronie Fundacji www.fundacja.orlen.pl najpdzniej do dnia 28 czerwca 2024.

25. Kiedy zostangq przekazane srodki?

Srodki beda przekazywane na biezgco po podpisaniu z Fundacjg ORLEN umowy darowizny. Pienigdze
zostang przestane przelewem bankowym na rachunek wskazany w umowie.
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26. W jakich terminach realizowany powinien by¢ projekt?

Projekt powinien byc¢ zrealizowany miedzy 1 lipca 2024 r. a 30 kwietnia 2025 r. W tresci wniosku moga
Panstwo wskazac konkretne terminy dziatarn. Wydatkowanie Srodkéw mogg Panstwo rozpoczgé od
dnia 1 lipca 2024 r. Nie przewidujemy mozliwosci refundacji kosztow.

Dodatkowo informujemy, ze od wybranej w systemie daty zakonczenia projektu wyznaczone sg 3
miesigce na rozliczenie.

Kontakt: czuwamypamietamy@orlen.pl
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