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Zatqcznik nr 2 do Uchwaty
nr 13/X/2020 Zarzqdu Fundacji ORLEN
z dnia 23 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DAROWIZN
PRZEZ FUNDACIJE ORLEN
(dalej: ,,Regulamin”)
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Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady przyznawania, udzielania i rozliczania darowizn przez Fundacje ORLEN z
siedzibg w Ptocku, przy ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000037031 (dalej: ,,Fundacja”).

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

Przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumieé kazdg dziatalnos¢ prowadzong przez lub na rzecz
0s6b prawnych, oséb fizycznych oraz innych jednostek organizacyjnych, pozwalajgcg Fundacji
na realizacje jej celéw statutowych;

Darowiznie — nalezy przez to rozumieé bezptatne $wiadczenie pieniezne lub rzeczowe
przekazywane przez Fundacje na rzecz Beneficjenta w celu wsparcia Przedsiewziecia, w
zakresie objetym celami statutowymi Fundacji. Darowizna moze dotyczy¢ Przedsiewziecia
zrealizowanego (refundacja) lub bedgcego przed lub w trakcie realizacji (dofinansowanie);
Zarzadzie Fundacji — nalezy przez to rozumieé Zarzad Fundacji ORLEN;

Whiosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie Darowizny ze srodkéw Fundacji;
Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, fizyczng Ilub jednostke
organizacyjng sktadajagcg Whniosek o udzielenie Darowizny. W wypadku Przedsiewziec,
ktérych Beneficjentami majg byé osoby nieposiadajgce zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgce ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, Wnioskodawcami mogg by¢
jedynie ich przedstawiciele ustawowi;

Beneficjencie — nalezy przez to rozumieé¢ Wnioskodawce, ktdry na podstawie decyzji Zarzadu
Fundacji otrzymat Darowizne;

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Fundacji dostepny pod adresem
https://fundacja.orlen.pl/PL/ONas/Strony/Statut.aspx;

Radzie Fundacji — nalezy przez to rozumiec organ statutowy - Rade Fundacji ORLEN;

Umowa — nalezy przez to rozumie¢ Umowe Darowizny zawartg pomiedzy Beneficjentem a
Fundacja.

§2
Tryb przyznawania Darowizny

1. Fundacja przyznaje Darowizny na cele okreslone w Statucie (dalej: ,,cele statutowe”).

2. Darowizny nie sg przyznawane, w szczegolnosci na wymienione nizej cele:
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1) wynagrodzenia pracownikdw Whnioskodawcy lub oséb nie bedacych pracownikami lecz
pozostajgcych z Wnioskodawcg w statym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na
czas nieokreslony lub dtugoterminowy, umowe o swiadczenie ustug lub umowe zlecenie), z
tytutu wykonywania obowigzkéw stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia za czynnosci
podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacja Przedsiewziecia;

2) wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy, wykraczajgce poza
wydatki niezbedne do zrealizowania Umowy;

3) pokrycie kosztéw administracyjnych Whnioskodawcy tj. kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig
Whioskodawecy, a nie realizacjg Przedsiewziecia;

4) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy;

5) inne Przedsiewziecia niezgodne z celami statutowymi Fundacji lub inne koszty, wydatki,
naleznosci niezwigzane z realizacjg Przedsiewziecia;

6) wynagrodzenia za ustugi lub pokrycie ceny za towary od oséb prawnych bedacych podmiotami
trzecimi, z ktérymi Wnioskodawca zawart umowe, za$ pomiedzy Wnioskodawcg a osobami
trzecimi wystepuja powigzania osobowe tego rodzaju, iz w organach Whnioskodawcy oraz
podmiotu trzeciego wystepuje ta sama osoba lub osoba spokrewniona albo zatozycielami ww.
podmiotéw jest ta sama osoba lub osoba spokrewniona.

3. Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest ztozenie prawidlowo wypetnionego Whniosku,
dostepnego na stronie internetowej Fundacji pod adresem: www.fundacja.orlen.pl w zaktadce
»Whniosek o darowizne”. Fundacja moze zwréci¢ sie do Wnioskodawcy o uzupetnienie tresci
Whiosku lub dostarczenie dodatkowych dokumentéw, niezbednych do podjecia przez Zarzad
Fundacji uchwaty w przedmiocie Wniosku.

4. Ztozenie Whniosku jest rGwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

5. Fundacja w wyjatkowe] sytuacji moze przyzna¢ Darowizne z wiasnej inicjatywy lub zwolnic¢
Whnioskodawce z wymogu ztozenia Wniosku. W takim przypadku postanowienia Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.

6. Decyzja w sprawie przyznania Darowizny podejmowana jest w formie uchwaty przez Zarzad
Fundacji i pozostawiona jest do swobodnego uznania Zarzadu Fundacji. Po analizie zatozen
danego Przedsiewziecia Fundacja moze uzalezni¢ przyznanie Darowizny od spetnienia przez
Whioskodawce dodatkowych — okreslonych przez Zarzad Fundacji — wymagan.

7. Zarzad Fundacji moze zwréci¢ sie o opinie do Rady Fundacji, ekspertéow lub innych oséb
powotanych lub wskazanych w tym celu przez Fundacje, w szczegdlnosci w celu oceny Wniosku. W
razie powziecia przez Zarzad Fundacji watpliwosci dotyczacej prawdziwosci informacji
przekazanych we Whniosku lub watpliwosci w zakresie dziatalnosci Wnioskodawcy, Zarzad Fundacji
zwraca sie o opinie w zakresie Whniosku lub Wnioskodawcy do Biura Kontroli i Bezpieczeristwa
PKN ORLEN S.A.

8. Whnioski spetniajgce postanowienia Regulaminu rozpatrywane sg na posiedzeniu Zarzagdu Fundacji.

9. Fundacja skontaktuje sie z Wnioskodawcami, ktédrym przyznano Darowizne. Fundacja nie jest
zobowigzana do kontaktu z Wnioskodawcami, ktérym nie przyznano Darowizny.

10.W przypadku przyznania Darowizny, Beneficjent moze ztozy¢ nowy Wniosek o nowg Darowizne
nie wczesniej niz po zaakceptowaniu przez Fundacje rozliczenia zawartej z nim poprzednio
Umowy.

11.Wnioskodawca moze ztozyé nowy Whniosek nie wczesniej niz po uptywie 90 (dziewieédziesieciu)
dni od daty ztozenia poprzedniego Wniosku, z zastrzezeniem ust. 10 powyzej.

12.W przypadku braku decyzji Zarzagdu Fundacji w terminie 90 (dziewiecdziesieciu) dni, od dnia
ztozenia Wniosku zgodnie z Regulaminem, Wniosek uznaje sie za odrzucony.”
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Warunki przekazania Darowizny

1. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacjg pisemnej umowy Darowizny (dalej:
,2Umowa”).

2. Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich lub w postaci rzeczowej. Fundacja
zastrzega sobie prawo wyptaty Darowizny pienieznej w transzach. W takim przypadku, warunkiem
wyptaty kolejnej transzy Darowizny pienieznej bedzie akceptacja przez Fundacje rozliczenia
transzy wyptaconej, na zasadach okreslonych w Umowie.

3. Fundacja nie ponosi zadnych optat, kosztéw i podatkéw zwigzanych z przekazaniem Darowizny,
chyba, ze wprost inaczej wynika z zapiséw Umowy.

4. Darowizna w formie pienieznej jest przekazywana przelewem bankowym na rachunek wskazany
przez Wnioskodawce w Umowie.

5. W przypadku uzaleznienia przez Fundacje, w ramach procedury rozpatrywania Whniosku,
przyznania Darowizny od spetnienia przez Wnioskodawce dodatkowych wymagan, Darowizna
zostanie przekazana po ich spetnieniu, zgodnie z postanowieniami Umowy.

6. Zmiana celu na jaki zostata przeznaczona Darowizna mozliwa jest jedynie na podstawie
uzasadnionego wniosku Beneficjenta i wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. Decyzje w
sprawie zmiany celu na jaki zostata przeznaczona Darowizny podejmuje Zarzad Fundacji.

7. Darowizne przyznang przez Fundacje nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny i zgodnie z
przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, w
sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje Przedsiewziecia oraz weryfikacje przeznaczenia
Darowizny. Beneficjent powinien wykorzysta¢c wszystkie mozliwosci obnizenia kosztéw
zwigzanych z uzyskaniem oraz wykorzystaniem Darowizny.

8. Po wykorzystaniu Darowizny, Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ Fundacji rozliczenie z
wykorzystania Darowizny, na ktére sktada sie sprawozdanie merytoryczne i finansowe (dalej:
»Rozliczenie”). Do Rozliczenia nalezy dofaczy¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie
dokumentéw (w tym w szczegdlnosci finansowych) pozwalajgcych Fundacji na przeprowadzenie
weryfikacji kosztow i wydatkdw zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny (w tym, w przypadku
ptatnosci bezgotowkowych - potwierdzenia przelewéw) wraz z ich opisem. W przypadku
Darowizny przyznawanej jako refundacja, dokumentacja, ktdra jest dostepna Wnioskodawcy i o
ktorej mowa w niniejszym ust. 8, powinna zostac ztozona razem z Wnioskiem, za$ pozostata czesc¢
dokumentacji powinna zosta¢ przedstawiona tgcznie z Rozliczeniem.

9. Fundacja uprawniona jest do kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania Darowizny
zatgczonej do Rozliczenia przez wglad w siedzibie Beneficjenta do ksigg oraz innych dokumentéw
w ciggu 5 (pieciu) lat liczonego od 1 stycznia, roku kalendarzowego nastepujgcego po roku
kalendarzowym, w ktérym ztozono Rozliczenie.

10. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu przekazania przez Beneficjenta Rozliczenia,
Beneficjent zobowigzany jest zwrdcic¢ sie do Zarzadu Fundacji z pisemnym wnioskiem (wraz ze
wskazaniem uzasadnienia) o zmiane terminu przekazania Rozliczenia. Decyzje w przedmiocie
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w niniejszym ustepie, podejmuje Zarzad Fundacji i jest ona
komunikowana Beneficjentowi w drodze korespondenc;ji elektronicznej (e-mail).

11. Fundacja — majac zwtaszcza na uwadze kryteria, o ktérych mowa w ust. 8 powyzej - zastrzega
sobie prawo do odmowy akceptacji dokumentdow zatgczonych do Rozliczenia wystawionych przez
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osobe spokrewniong, spowinowacong lub w inny sposéb powigzang kapitatowo lub osobowo
z Beneficjentem.

12. Korzystajac z Darowizny, Beneficjent powinien dziata¢ z najwyzszg starannoscia, w szczegdlnosci
przestrzegaé¢ obowigzujgcych przepiséw prawa, urzedowych zarzadzen oraz dbac¢ o uzyskiwanie
wymaganych przez urzedy zezwolen.

13. Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedtozone wraz z Rozliczeniem w celu rozliczenia
Darowizny powinny zosta¢ wystawione w jezyku polskim zgodnie z obowigzujgcymi w Polsce
przepisami prawa. W przypadku dokumentédw wystawionych w jezyku innym niz jezyk polski,
wymagane jest przedstawienie ttumaczenia tych dokumentow.

14. Fundacja niezaleznie od przedstawionego przez Beneficjenta Rozliczenia, moze na kazdym etapie
realizacji Przedsiewziecia, wymaga¢ od Beneficjenta okazania dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych wykorzystanie Darowizny zgodnie z Regulaminem i Umowa.

15. Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z przedmiotu Darowizny w sposdb
niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych okreslajgcych jego
uzytkowanie lub zasady wspotzycia spotecznego.

16. Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposéb naruszajgcy
warunki okreslone w Regulaminie lub Umowie powoduje obowigzek zwrotu Darowizny wraz z
ustawowymi odsetkami za opdznienie liczonymi od dnia, w ktérym powinien nastgpi¢ zwrot
Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

17. W przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposéb
naruszajacy warunki Regulaminu lub Umowy, kolejny Wniosek Beneficjent moze ztozy¢ po
uptywie 5 (pieciu) lat liczonych od dnia zwrotu Darowizny wraz z odsetkami ustawowymi za
opéznienie, na konto Fundacji zgodnie z ust. 16 powyzej.
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Informowanie o otrzymanej Darowiznie

Beneficjent moze zamieszcza¢ nazwe oraz logo Fundacji na swojej stronie internetowej, liscie
kontrahentéw, w broszurach, reklamie itp. oraz wszelkich innych materiatach reklamowych po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Fundacji (zastrzezonej pod rygorem niewaznosci).

§5

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad Fundacji.

2. Fundacji przystuguje mozliwos¢ zmiany Regulaminu. Nowy regulamin wchodzi w zycie z chwilg
ogfoszenia na stronie internetowej Fundacji: www.fundacja.orlen.pl i stosuje sie do wnioskdéw o
darowizne ztozonych po dniu jego wejscia w zycie

3. Szczegotowe postanowienia dotyczgce sposobu przeznaczenia Darowizny, rozliczenia Darowizny,
mozliwosci odwotania Darowizny przez Fundacje oraz inne prawa i obowigzki Fundacji oraz
Beneficjenta, okreslaé bedzie Umowa.
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